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Nr.35097/28.06.2022 afisat astazi, 05 .07.2022

ANUNT,
CONCURS- F unctie publica de conducere vavanta
-—==21¢4 d¢ conducere vavanta

Primaria oragului Bragadiru organizeaza concurs de promovare in funteia publica de conducere cu
durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/ saptamana, dupi cum urmeazs:

‘

Concursul de promovare jn funtia publica specifica de conducere - Sef Birou - Serviciul Buget,
Finante. Contabilitate - Biroy Contabilitate
1.Conditii specifice de ocupare a functiei publice de conducere :
ART. 483

a) sd fie numiti intr-o functie publicd din clasa I;

b) sd indeplineascd condifiile minime de vechime in specialitate previzute la art. 468 alin. (2)- respectiv
minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor.

¢) sd indeplineascd conditiile de studi;, precum si conditiile specifice necesare ocupdrii functiei publice —
respectiv studii universitare de licenta absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd — domeniul stiinte
economice.

d) sd fie absolventi cu diplomd ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
Mmanagement sau in specialitatea studiilor hecesare ocupdrii functiei publice;

A

e) sd nu aibd o sancfiune disciplinard neradiati in conditiile prezentului cod:

2.Concursul de recrutare consti in 3 probe succesive, dupa cum urmeaz:

- selectia dosarelor de inscriere, se va face in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
expirdrii termenului de depunere a dosarelor;

- proba scrisi: 05.08.2022 orele 10.00.

- interviul: se va sustine in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarele de inscriere 1a concurs se depun la sediul Primariej orasului Bragadiru — Compartiment
registratura, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 05.07.2022-
25.07.2022, inclusiv si trebuie sa contina:

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3;
b) curriculum vitge, modelul comun european;
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¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestd efectuarea unor specializdri
§i perfectiondri;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz, in situafia in care diploma de absolvire sau de
licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in specidlitate,
conform prevederilor

M) copia carnetului de muncd si a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care s
ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate peniru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei,

g) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de cdtre medicul de Jamilie al candidarului;

h) cazierul administrativ.

(2) La cererea candidatului, formulatd la data inscrierii la concurs, dar nu mai tdrziu de data finalizirii
perioadei de depunere a dosarelor in condiiile prezentei hotdrdri, documentul prevazut la alin. (1) lit. h)
poate fi solicitat Agentiei Nationale a Functionarilor Publici de cdtre institufia organizatoare a concursului
de promovare.

3.Bibliografia si tematica

- Legeanr. 82/1991 a contabilitdjii, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonanfarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta gi
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificdrile si completdrile ulterioare:

- Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificdrile si completdrile ulterioare

Titlul I Dispozitii generale, Titlul IV Impozitul pe venit, cap. I, Titlul V Contributii sociale
obligatorii

- Ordonanta de Guvern nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare

- Constitutia Romaniei;

- Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre Jemei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

- Legea nr. 319/2006 privind securitatea §i sdndtatea in muncd, cu modificdrile si completdrile
ulterioare

- Legii nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, republicatd, cu modificarile gi
completdrile ulterioare

- reglementari privind functia publicd

- reglementdri privind administratia publicd
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nsparenta si liberul acces la informatiile de interes public
reglementdri privind finantele publice locale
reglementdri privind controlul intern si controly] Jinanciar preventiy,

Are obligatia de a intocmi Fisele de post si Fisele de evaluare a competentelor profesionale, pentru
personalul din subordine;

Are obligatia de a intocmi Programarea anuald a concediilor de odihnz si de a asigura nlocuitor pentru
fiecare salariat cand lipseste, inclusiv pentru el insusi, in asa fel incat si nu fie perturbati activitatea
compartimentului;

Respecta prevederile documentatiei procedurilor de lucru (PL);

Coordoneazi activitatea Biroului contabilitate;

Se preocupi pentruy Cunosterea si aplicarea legislatiei in vigoare din domeniul economico - financiar
specific institutiilor publice;

Respecti prevederile actelor normative privind contabilitatea institutiilor publice;

Participa la elaborarea anuald a proiectuluj de Buget de Venituri si Cheltuieli pe baza propunerilor
transmise de cétre compartimentele de specialitate;

Urmireste comunicarea Bugetului de Venituri si Cheltuielj aprobat citre institutiile abilitate;
Intocmeste solicitarile de rectificare bugetari pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate,

- credite bugetare disponibile,

- angajamente legale,

- pliti efectuate in baza angajamentelor legale ]a un moment dat,

- soldul angajamentelor legale care mai trebuje platite pana la finele anului, - datele necesare
intocmirii “Situatiei privind executia cheltuielilor bugetare angajate 1a finele trimestrului”;
Coordoneazi intocmirea situatiilor financiare lunare;
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*  Coordoneazi intocmirea situatiilor economico—financiare ce se depun decadal si lunar citre
Trezorerie (programare plati si justificare plati);
* Coordoneazi intocmirea bilantului contabil trimestrial si anual cy anexele legale aferente acestuia;

contabilitate;

®* Raspunde de pastrarea secretului profesional si de serviciu, precum si secretul datelor si al
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmarea exercitarii atributiilor
de serviciu;

®* Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios
indatoririilor de serviciu, se abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii;

* Raspunde de realizareg la timp si intocmirea atributiilor ce-i revin potrivit legii, propuse, aprobate si
dispune expres de conducerea institutiei si de Taportarea asupra modului de realizare a acestora;

* Indeplinieste orice alte sarcini incredintate de conducerea primariei;

Persoana de contact:

Oanta Monica Georgiana - consilier;
Telefon/fax: 021 / 448.07.95;

E.mail: resurseumane@primariaorasbragadiru.ro

GABRIEE LUPGLESCH

SECRETAR GENERAL, }F BIROU,
VERONICA TONT TA hrrorizare Proceduyri Administrative,

Resurse Umane si Protectia Muncii
LUMINITA FLORENTINA SCHIPOR

Intocmir,
CONSILIER
Biroul Monitorizare Proceduri A dministrative, Resurse Umane si Protectia Muncii,
MONICA GERRGIANA Nanm i



